
МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

 КУЛЬТУРЫ 

«БОЛЬШЕКИРСАНОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ ДОМ КУЛЬТУРЫ» БОЛЬШЕКИРСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ
№ 1/1
09 января  2020 г.                                                                         х. Большая Кирсановка
О реализации единой учетной

политики в МУК «Большекирсановский СДК».







Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ и приказа Минфина России от 1 
декабря 2010 г. № 157н:
 

1. Утвердить учетную политику для целей бюджетного учета согласно приложению и      

    ввести ее в действие с  01 января 2020 года.
2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января     

    2020 г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых 
    изменений и дополнений.
3. Главному бухгалтеру обеспечить выполнение настоящего приказа.
4. Приказ № 1 от 09 января 2019 г. «О реализации единой учетной политики в МУК  

    «Большекирсановский СДК»» считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор
МУК «Большекирсановский СДК»                                               Федоренко М.В.                                                                                                     
	Приложение к Приказу
 № 1/1 от 09.01.2020 


 
Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

· Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

· Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов" (далее - Указание № 3073-У);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

· Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

· Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

· Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

· Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее - Порядок № 132н);

· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

Учетная политика для целей бюджетного учета 
 
      
1. Общие положения
 
1.1. МУК «Большекирсановский СДК»является получателем бюджетных средств.
 
1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Директор МУК «Большекирсановский СДК» 
1.3. Бюджетный учет ведется бухгалтерией. Сотрудники бухгалтерии руководствуются  в своей деятельности  должностными инструкциями.
1.4. Бюджетный учет в МУК «Большекирсановский СДК» имеющий лицевые счета в территориальном органе Казначейства, ведет главный  бухгалтер  этого учреждения.
 (Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.)

 
1.5. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой, статистической отчетности.
 
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников МУК «Большекирсановский СДК»
(Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).                                

  
1.6. Утверждается состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационной комиссии (приложение 2); 
– комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 3).
 
1.7. Перечень должностей сотрудников, с которыми МУК «Большекирсановский СДК» заключает договоры о полной материальной ответственности, приведен в приложении 4. 
  
1.8. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах 
хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой 
подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).
Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года.
(Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 1.9.Порядок передачи документов и дел при смене руководителя приведен в приложении №11 к Учетной политике.
(Основание :п.14 Инструкции №157 н)
1.10. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
2. Рабочий план счетов
 
2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.
 
2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов , который сформирован в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета. (Приложение  12)
(Основание:п.9 СГС «Учетная политика».) 
 
2.3. Корреспонденция счетов бюджетного учета применяется в соответствии с приложением № 1 к Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н.
 
3. Основные средства
 
3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности МУК «Большекирсановский СДК»при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд МУК «Большекирсановский СДК», независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.
(Основание: п. 35 СГС «Основные средства», п.44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 
3.2. Отдельными инвентарными объектами являются:
-локальная вычислительная сеть;

-принтеры;

-сканеры.

(Основание:п.10 СГС «Основные средства», п.9 СГС «Учетная политика»,п.п.6,4 Инструкции №157н)

 
3.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к инвентарному объекту номера.Инвентарный номер наносится:

-на объекты недвижимого имущества –несмываемой краской;

-на объекты движимого имущества –на бумажной наклейке.

(Основание:п.46 Инструкции №157н) 
3.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.
(Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.) 

3.5. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. 
(Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 
3.6. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101)
 (Основание: Методические указания №52н)

4. Непроизведенные  активы

 
3.4.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которое закреплено в соответствии с законодательством (например , земля, недра)
(Основание:п.70 Инструкции №157н)

3.4.2. Проверка актуальности кадастровой стоимости  земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка-объекта непроизведенных активов.

(Основание:п.71 Инструкции №157н,п.16 Инструкции №162 н)

5.Материальные запасы
5.1.К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности МУК «Большекирсановский СДК» в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости 
каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
(Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 
3.5.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости каждой единицы.                                                                                                                         (Основание: п. 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. ,п.46 СГС «Концептуальные основы)                                                                    
6 Расчеты с подотчетными лицами
 
6.1. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Денежные средства выдаются под отчет и оформляются отчеты об их использовании согласно приложения 5 к данной учетной политике. 
 
3.6.2. При направлении сотрудников в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729..
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 6.
 
7. Финансовый результат
 
7.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
(Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
7.2. МУК «Большекирсановский СДК» осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной бюджетной сметы на отчетный год: 
· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
· за пользование услугами сотовой связи – лимитируются в сумме 500 рублей в месяц для руководителя;
· расходы на командировки принимаются по нормативам, установленным для муниципальных казенных учреждений.
 
8. Инвентаризация имущества и обязательств
 
8.1. Инвентаризация имущества и обязательств  проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 2.
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и 
обязательств приведен в приложении 7. 
В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 
Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
 
8.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 3.
 
 
9. Технология обработки учетной информации
 
9.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «Парус-Бюджет».
 
9.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия МУК «Большекирсановский СДК» осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
· передача отчетности по налогам, сборам, по страховым взносам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
 
9.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
 
9.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности:
1 раз в месяц производится сохранение резервных копий базы «Парус-Бюджет». 
9.5. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 8. 

МУК «Большекирсановский СДК» использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в Приказе Минфина России №52н.
 
9.6. Порядок движения и обработки первичных учетных документов и отчетности 
регулируется графиком документооборота, приведенным в приложении 9. 
 
9.7. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета 
получателя бюджетных средств. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению 10.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером.
На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги.
9.8. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы согласно Приказа Минфина России №52н составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 
9.9. Первичные и сводные учетные документы (заверенные собственноручной подписью) составляются на бумажных носителях информации (заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях – в виде электронных документов (заверенных электронной подписью).
(Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.)
 
9.10. Учетные документы, регистры бухучета и бюджетная отчетность хранятся в 
течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
(Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
 
10. Бюджетная отчетность
 
10.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
 
10.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
(Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
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